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поjIо}кЕItиЕ
() запреr,е lIросве,r,rг€JILскOй дея,геJIьII()с,I,и в о,гIIоIпеIIии песоверпIеIIIIоJIе,гIIих иIIос'I'РilIIIIIrIМИ

al,cll l аNIII о

рабо,r,е с lIoKyMeII,I,aMll lI маl,сриаJIаNIлI иII0аI,еII,r,ов

в MOIiY СОIП ЛЪ 1З IIожарскоl,о муIIиIIиII:IJILIIoI,0 oкpyl,a

I Общие положеilия
1.1 I-Iастояlцее IIоJIожепис разрабо,гаIIо с IIeJILIо реI,JIамеЕтаIIии работы с 2Iок}меII,IаIми

(информаr{ионI{ыlvlи маr,сриаJIами), rlроизi]с/IоIIIIыми, расIIрос,I,раIIсIIIII)Iми и (иirи) IIatIpa]]JIoIIIiI)IMИ

иI{остраIIIIыми агеIIтами, а ,taк же JIиIIами, яI]JIЯIОIIIиN4ися уЧРС/(И'l'СJIЯМИ, I{JIСIIаIчIИ, УЧаС'IIIИКаМИ,

руководитеJIями иностранного агеIIта, JIибо касаIоIцихся /цея,IеJIыIос,Iи ицостраIп{ого al'cп'Ia (,ltЫrcc

* Щокумеrtты, произlзедёrrrrые иностранными агеIттами).

IIри работе с /{окументами, llроизlзедёIILILIми j{I1oc,IpaIIIiI)IMи аl,еII,гами, ИБI I
(библиотеки) руково2lс,г]]уе,I,ся сJrедуIопIими нормаIиi]IIо*llраl]оl]LIN4и актами:

- Фелераrrьпт,tй закоII о,r 29.rtскабря 2010 го:tа NЪ 4З6-Ф:] <() заlt{игс /lс,гсй о,г иIIформаI{ии,

причиI{яIоlrlей врсд их здороt}LIо и ралзl]и,[иrо> (в pe,lt. ФЗ о,г 28.04.2023);

- Федера;rыIьтй закон о,r 25 иIоjIя 2002г. NЬ 114-ФЗ <() протиlзо/{ействии экстрсмис,lской

/{еятеjILностиlt;

- Фс7Iсра'IILIILIй закон от 14 иIоJIя 2022 t-опа Р 2ýý-СDЗ <() коlrгроJiс за l{cя,IcJIlrIIocTI>Io JIиI{,

находяшихся l{o/i иIIос,rранIlым I}JIияIIисм);

- IIос,IаIIоI]JIсIIие 1Iравите;lт,ства РФ o,1 22 rIоября 2022 года NЬ 210t] <Об утвсржl{еIIии
правиJI размеш{ения указаIIий, шредусмотрсIIIIIIIх LIастями З и 4 статьи 9 Фс7цераII)IIоI,о закоiIа к()

кон,гроJIе за деятелLIIос,Iыо JIиIL нахо/lяII{ихся поl{ инос,IраIIIILIм ]]JIияIIисм),

- Фсдера,:тыIыми закоIIами, I{ос,I,аIIоI]JIсIIиями ГIразитс.ltl,с,Llза РФ, IIорма,I,ивIILIми llpai]OIII,IN/{И

ак,[ами госуларс,IвсIIIIых оргаIIов уuраI]JIеIIия, о,I]IосяшIимися к /(сятсJILIIос,I,и биб:ио,гсtt.

II. ОргаrIизаIIиrI рабо,l,ы llo I}IrIII|]JIеIIиI0 и маркировке lIoKyMcII,t,oB, llроlлзве,;цёIIIIых

иIIос,l,раIIIIыми агеII,1,ами

l] l(с.]ях исI<JIIоr{сIIия l]о:jможIIосl,и ]vtaccoI]O1,o расltрос,граIIсIIиrI ,tot(yMclI,l,olj,

uроизвс.l1ёIIIlIJхиIIос,r,раIIIIымиаI,сIIl,ами,комиссисй,со:з/IаtllтойlIоlIриказуltирок,гораII{коjILI, 1 раз 1]

квар,гаJI осуп{естI]Jtrlс,гся llpoBcpкa фоrrла на проJ(мс,г и} IIаJIичия tty,l,ёM свсрки с рсссl,ром
иI{ос,[раIIIIых агеII,гоt], оItуб.тlикоt]апIIоl,о IIа офиrlиа.lti,rrоп,t сай,t,с Миrtистсрстtза Iос,l,и]Iии

Российской Q>сJ{сраlIии ust.

иIIос,[рапIIьIх аI,еII,гов ) со сlIраI]очiIо-биб:rиоt,рафичсскил,t alIшapa,l,oNl биб.ltио,t,ски. Свсрка с

pccc,IpoM иIIо c,lpaIIHItIX oI,CIL[,()l] lIрQl]о/{и,r,ся :

- IIри lIосlуlIлсIlии lIоl}ых /[окумсII|ов rl фоlт,lt:
- системагически(нс рсже од}IоI,о раза в кI]артаI:яIII]арL,аIIрсJIL,иIоJIL,окrябрь).

IIа этаlIс комIIJIскIоваIIия биб:lио,гечIIоt,о фоIr.,iа /{оку\iIсIIlы, lIроизвсr{ёttttt,tс

иIIос,граIIIILINIи аI,сIIтами, IIс ttокуIIаiо,l]ся, IIс IIриIIимаIоl,сrI I] качео,l,]]с lIо}кср,гI]оl]аIIия, IIе

rrриобрс,гаtотся какLiми-;ибо иII],Iми оrtособамr :

I]ыяв.ltсItIIt rс в биб:tиоl,счIIом фоIчtе /{окумеII,[т,I, IIроизl]с/tёtlтtыс и]{ос,1,1]аtIIILINIи

аl,сIIl,ами,шомеlт{ас,гся в I{еlIрозрачпуIо су]]сроб.ltожку с указаписм а}],r,ора,заlпаI иrI,маркироI]ки



( 1 8 | )и,I,скс,[о]]LIмукаLзаIIиемсогласнопос,гано]]JIспиIоIIравительстваРФот22lтоября2022т,ода

ЛЪ 2108 кОб у,гверж/{еIIии IIраI]иJI размеIцешияукzваtrий, пре/{усмотреI]IILIх частями 3 и 4 стаTъи 9

Фс7lсра;п,rlоt,о :]акоIIа (О коII,гроJIс за /IсятсJILIIостI)Iо JIиII, IIахо/{яIIIихся под иIIос,граIIIIым

I]JIияIIисм).

IIри иск.IIIоLIсIIии аI},rора докумепта из Реестра ипостраннLIх &гсIIтоIr суrlероб;rожка

сIIимастся, кIIижIILIй форму:rяр замеIIяется IIоl]ым.

III. 1.1.paжoIIlle /цокумеI[r,ов, IIроизвс;цёrrrrых иIIос,I,раIIIIыми аI,сптами в сIIравочIIо-

биб;lиоr,рафичсском аIIuара,r,с биб.lrио,r,еки

lIри вr,швJIеIlии в биб;tиотечIIом фоrylс докумсII,r,ов, Ilроизl]едёrrIrr,rх иноотраIп{ыМИ

аl.сII,1,а]\,Iи, lIa соO,t,I]с,r,с,l,вуIоrцих кар,[очках а:lфави,l,ного и сио,I,сN,IаIическоI,о катаJIогов крастlой

ру.liсой Bl]epxy lIсJIао,Iся сокрапlёtrtiос указаIIис: <Ма,rсриа:l itроизвс.tlёIt (распрос,граlrёIr иJIи

Iiallpal]Jlcп) иlIоаr,сrtт,ом)) а ,гак}кс lIросl,аI]JIяеl,ся маркировка < 18l >

IJKa.t,ыtot,ax в биб,ilИоt,рафлt.tсСксlй заltисИi]ыяl]JIсIIItLrх l(oKyMcII,Io]] вIIосятся сJIедуIопIие

указаIIия: <JIитlо, IIризIIаIIIIое инос,граIIIIым aгeнl,oм)) иJIи <JIицо, яI]JIяIопIсеся учреldи,IеJIсNr

(ч:iсrtом, учас,r,IIиком, руi(овоllи,гслсм) оргаIIизаIIии, IIризнаlrrlой иностронIILIм at,ctl,roM)l

llри искJtIоаIсIIии al],Iopa /IoKyMeilTa из рссстра иIIосIраIIIILтх al,elllol] кагаJIОЖНЬIС

кар,l,очкИ :]аNIсIIяIо,гСя lIоlзt,IN'Iй' I]IIссёIII{LIС l] эJIск,lроIIIILIй каl,аIоI,:]аlIисИ (u. З.2) у/цilJIяIоl,ся.

Тjиб.цио,t,ска всl(ёт эJiоктроIIIIуIо картотску ]]LIяI]JIсIIIII)Iх в фоIlдlе д{oKyMeIITol},

ttроизвс2lёнI{LIх иIIос,IраIIIIыми аl,ентами. При исклIочсIIии al]Topa докумеI{,Iа из ресстра
иrIос,[раппых al,cl{,t,ol] в кар,го,Iскс о,гмечастся лага исклIочеIIия, заlйсL IIс улаJIЯС1'СЯ.

lV. РазпrспIсIIис l{0KyMcIrI,oB, rlpoизBe/Iёtrllr,rx иII0с,l,раIIIIыми al,cII,I,ilMи. Биб;rио,гечrrо*

бибllиоl,рафи.rсскос об с.lrужиrзаIIие lIоJIьзова,r,еlrей

I]T,lяtlз:leHпr,Ic в фсltл2цс биб"тtиотски jIокумсII,гы, IIрои:звелёIIIILIе иIIостраннLIми аI'еII1'аМИ,

tIo/UIcжaI xpal{cliиIo в закрыl,Ом /IocTyIIe и I]LIдаIотСя по заIIросу [IоJILзоI]а]jI,сJIям, l{остиrrпим l8-
jic,[llcl,o l]озрао,га.

/[оrrумсtr,l,r,r.IIро t rз]]сlцёtтl tысиtIос,l,рllllIтLINIиаl,сII,гамиIIс/(смоIIс,грируIоI,сяIIаl]LIс'ГаI]Ках, IIе

I]кJIIоLIаIоI,ся ]] pcKoMcIIl(a-I]cJILIIr,rc биб:rиоt,рафичсскис сlIиски и обзорт,t, IIс исIIоJILзуотся каким-

:lибо сп]ё сrrособом lIри IIрове/Iспии биб:lиотсчпых мероIrриятий.

V. Учёт,рабtl,t,1,IttовыяI}JIеII1IIоlцокумеII,1,ов.,IIроизl}с/lёrrlrыхиIIостраIпIымиаl'сIrl'ами

Учё,r, рабо,t,Ll tto l]LIяl]JlсIIиIо JIoItyMcIl,l,tt]], tlроизвс;lёIIIILIх иIIострапIILIN,Iи аI,сн'[ами

lIроизI]оltи,гся в <}КурIrаJJс с]]срки с рссстром ипос,IралIIIIJх al,ell,l,ol]).

lIo резу_rrы]а}I,ам сверки оформ:rяс,гся Ак,г сlзсрки с peec,rpoм ипостраннLIх al,ci{,l,o]].
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